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Riaditel Zakladnej Skoly s materskou Skolou Attilu Jézsefa s vyuCovacim jazykom madarskym vydava
rokovaci poriadok, ktorym sa riadia zasadnutia pedagogickej rady.

Clanok |
UVODNE USTANOVENIA

1. Rokovaci poriadok pedagogickej rady tvori dalSiu dokumentéciu Skoly podfa § 4 ods. 1 pism.
a) vyhlasky ¢&. 21/2022 Z. z. o pedagogickej dokumentacii a dalSej dokumentacii, suvisiacu
s organizaciou zakladnej Skoly (§ 1 vyhlasky €. 223/2022 Z. z. o zékladnej Skole, dalej len
,wyhlaska €. 223/2022 Z. z.%).

2. Rokovaci poriadok pedagogickej rady vychadza z pracovného poriadku Skoly, zakona C.
245/2008 Z. z. ovychove avzdelavani (Skolsky zékon) aozmene a doplneni niektorych
zakonov, zakona €. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch aozmene adoplneni niektorych zakonov, vyhlaSky €. 223/2022 Z. z.
a vyhlasky ¢. 435/2020 Z. z. o Struktire a obsahu sprav o vychovno-vzdelavacej ¢innosti, jej
vysledkoch a podmienkach cinnosti Skél a Skolskych zariadeni.

3. Znenim rokovacieho poriadku sa riadia vSetci Clenovia pedagogickej rady, ktora je tvorena
vSetkymi pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami Skoly. Rokovaci
poriadok je vypracovany na zaklade vSeobecne zavaznych pravnych predpisov av sulade
s organizacnym a pracovnym poriadkom $koly. Rokovacim poriadkom pedagogickej rady sa
riadia aj osoby prizvané na zasadnutia pedagogickej rady.

4. Pedagogicka rada je poradnym organom riaditela Skoly, ktory prerokuva pedagogicko-
organizacné otazky vychovno-vzdelavacej ¢innosti.

9. Rokovaci poriadok pedagogickej rady upravuje postavenie a poslanie pedagogickej rady, prava
a povinnosti pedagogickej rady a prizvanych odbornikov, podrobnosti o priprave a rokovaniach
pedagogickej rady, o prijimani uzneseni akontrole ich plnenia, o vedeni z&pishic
z pedagogickej rady a dalSich podrobnostiach urCujucich zavaznost rokovacieho poriadku
a okruh zamestnancov, ktori sa nim maju riadit.

6. Za Cinnost pedagogickej rady Skoly zodpoveda riaditel $koly.

Clanok Il
POSTAVENIE A POSLANIE PEDAGOGICKEJ RADY SKOLY

1. Pedagogickd rada ako poradny organ vo vztahu k riadeniu $koly a priebehu vychovno-
vzdelavacieho procesu nema rozhodovacie pravomoci. Kompetencie pedagogickej rady
vychadzaju z platnej legislativy a rezortnych pravnych predpisov nizSieho stupia platnych pre
zakladné Skoly.

2. Pedagogicka rada sa vyjadruje ku vSetkym prerokdvanym bodom programu, navrhuje
pripomienky, odporU¢ania, zé&very a opatrenia. Zavery pedagogickej rady prijaté formou
uzneseni, ktoré s vysledkom hlasovania o predkladanych navrhoch vrédmci prekovaného
programu zasadnuti, maju pre riaditela Skoly charakter odporucani.

3. Pedagogicka rada méa pravo predkladat navrhy na zavazné zmeny v odborno-pedagogicke;
oblasti a pripravovat namety i navrhy na zvySovanie efektivnosti vyu¢ovacieho procesu.



4. Pedagogicka rada uklada metodickym organom $koly povinnost predkladat spravu o plneni
planu metodického zdruzenia a Stvrtrone predkladat vyhodnotenie individuéinych
vzdelavacich programov integrovanych ziakov.

5. Pedagogicka rada je poradnym organom riaditefa, ktory prerokuva pedagogicko-didaktické
a organizacné otazky vychovno-vzdelavacej innosti.

6. Ulohou pedagogickej rady je aktivne sa podielat na tvorbe celo$kolskych dokumentov
tykajucich sa ¢innosti Skoly (koncepény plan rozvoja Skoly, Skolsky vzdelavaci program a jeho
zmeny i doplnenia, ucebné plany Skoly, vychovny program Skolského klubu deti, plan prace,
Skolsky poriadok, organizacny poriadok, pracovny poriadok, prevadzkovy poriadok Skoly a
Statut Skoly, hodnotenie pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov a pod.).

7. Pedagogicka rada méa pravo prerokovat a odporucat riaditefovi koly na schvalenie (prijatie)
a pripravovat kompletné navrhy na rozhodnutia pre riaditela Skoly pri ureni zloZenia Skolského
podporného timu, ak je zriadeny, ureni Struktury kariérovych pozicii a rozsahu zodpovednosti
za vykon Specializovanych cinnosti, pri predkladani navrhov na pocty Ziakov a pocCty tried na
nasledujuci Skolsky rok, pri uréeni rozdelenia uvazkov, zagiatku vyu€ovania a poradiu i dizky
prestavok, rozvrhu hodin, zloZenia odborno-metodickych komisii a Skolského podporného timu,
celkové  hodnotenie Ziakov, hodnotenia aodmenovania pedagogickych zamestnancov
a odbornych zamestnancov a pod.

8. Pedagogicka rada sa formou prerokovania vyjadruje k sprave o vychovno-vzdelavacej Cinnosti
Skoly za predchadzajuci Skolsky rok, k vykonavaniu dozorov nad bezpeCnostou a ochranou
zdravia ziaka (rozvrh dozorov), k zriadeniu skupiny vyuéovacieho predmetu zdravotna telesna
vychova, k udeleniu pochvaly alebo pokarhania od riaditela $koly v ramci opatreni vo vychove
a berie na vedomie analyzu vychovno-vzdelavacej ¢innosti za kazdé klasifikaéné obdobie.

9. Pedagogicka rada prerokuva plan profesijného rozvoja, vysledky komisionalnych skusok,
spravy o zaujmovej Cinnosti, ¢innosti metodickych  zdruZeni, predmetovych komisii
a koordina¢ného timu, ak su zriadené.

10.Ulohou &lenov pedagogickej rady, ktori st pedagogicki zamestnanci, je volit zastupcov
pedagogickych zamestnancov do rady $koly v zmysle vyhladky MS SR &. 291/2004 Z. z., ktorou
sa urcuju podrobnosti 0 spésobe ustanovenia organov Skolskej samospravy, o ich zloZeni, o ich
organizaénom a finanénom zabezpe&eni v zneni vyhlasky MS SR &. 230/2009 Z. z.

11.Pedagogické rada pini v Skole nasledovné funkcie:

a) informatnd - pedagogicki zamestnanci aodborni zamestnanci su informovani o
najaktualnejSich a najzavaznejSich otazkach vychovno-vzdelavacieho procesu v Skole;
b) jednotiaca - je vyrazom spoloéne prijatého odporu¢acieho rozhodnutia vSetkymi

pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami;

c) rozhodovacia — kompetencia prijat rozhodnutie, ktoré mé& vo vztahu k riaditefovi Skoly
odporucajuci charakter a vo vztahu k ¢lenom pedagogickej rady zavazny charakter;

d) formujuca — v priebehu rokovania dochédza k vymene nazorov, poznatkov a skusenosti medzi
&lenmi rady. Clenovia pedagogickej rady sa navzajom oboznamuji so svojimi poznatkami a
skusenostami z oblasti vychovy a vzdelavania Ziakov;

e) kontrolna a hodnotiaca — spoCiva v kontrole plnenia a uzneseni pedagogickej rady uloZenych
jej €lenom;



f) poradna - riaditel $koly je povinny s pedagogickou radou prerokovat dokumenty a rozhodnutia
predkladané avydavané na zaklade vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a dalSich
internych predpisov.

Clanok Il
PRAVA A POVINNOSTI CLENOV PEDAGOGICKEJ RADY A PRIZVANYCH ODBORNIKOV
1. Prava Clenov pedagogickej rady:
a) podielat sa na priprave rokovania,
b) navrhovat program rokovania,
c) vyjadrovat sa ku vSetkym bodom programu rokovania a dal$im otazkam, ktoré vzidu
z rokovania,
d) oboznamovat ostatnych pedagogickych zamestnancov so ziskanymi poznatkami
a skusenostami z vychovno-vzdelavacieho procesu,
e) navrhovat pripomienky, odporuéania, opatrenia, zavery a uznesenia,
f)  hlasovat o predkladanych navrhoch.
2. Povinnosti Clenov pedagogickej rady:
a) zucastnovat sa na rokovani, pripadnd neucast vopred oznamit riaditelovi Skoly aj
s uvedenim dévodu,
b) plnit zavery a Ulohy vyplyvajuce z uzneseni prijatych na zasadnuti,
c) dodrZiavat rokovaci poriadok,
d) zachovavat mi¢anlivost o vSetkych osobnych udajoch, s ktorymi prisli do styku.

Clanok IV
PRIPRAVA A ZVOLAVANIE ZASADNUTIA PEDAGOGICKEJ RADY

1. Riaditel Skoly predsedéa zasadnutiam pedagogickej rady, zvolava a riadi jej rokovania. V pripade
nepritomnosti riaditela Skoly rokovanie pedagogickej rady zvolava a riadi z&stupca riaditefa
Skoly alebo nim povereny pedagogicky zamestnanec $koly, alebo odborny zamestnanec $koly.

2. Rokovania pedagogickej rady sa uskutoCiuju v sulade s planom prace Skoly na prislusny
Skolsky rok a schvalenym harmonogramom jej zasadnuti. Riaditel Skoly méze zvolat
mimoriadne rokovanie pedagogickej rady v pripade neodkladnej potreby alebo vzdy, ak o to
poziada viac ako 30 % jej Clenov.

3. Plan prace pedagogickej rady vychadza z planu hlavnych Uloh Skoly, z hodnotenia (analyzy)
vysledkov ¢&innosti PR za predchadzajuci Skolsky rok, z pokynov a usmerneni vydavanych
Ministerstvom Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR, organizaénych pokynov vydanych
prislusnym regionalnym Uradom Skolskej spravy, z aktuélnych podmienok $koly, vzdelévacich
potrieb a podnetov pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov Skoly.

4. Pedagogicka rada zasada najmenej pétkrat pocas $kolského roka.

5. Riaditel Skoly ur¢i spdsob pripravy materialov na rokovanie a osoby zodpovedné za ich
vypracovanie. Podklady a namety na rokovanie urCuje riaditel' koly, zastupca riaditela Skoly,
veduci vychovavatel' Skolského klubu deti, pedagogicky zamestnanec zaradeny do kariérovej
pozicie vychovny poradca a veduci metodickych organov.



Riaditel $koly pripravi program rokovania v spolupraci nielen so svojim zastupcom, ale aj
v spolupraci s veducimi metodickych organov Skoly a triednymi ucitefmi v sulade sich
kompetenciami.

O termine, mieste a programe rokovania su ¢lenovia informovani najmenej 3 dni vopred.
Oznamenie o zasadnuti pedagogickej rady je zverejnené na nastenke v zborovni. Dokumenty
a podklady, ktoré su predmetom rokovania, musia byt ¢lenom pedagogickej rady spristupnené
najneskor den pred zasadnutim.

Riaditel Skoly pred rokovanim uréi zapisovatela azverejni zoznam prizvanych hosti na
zasadnuti pedagogickej rady.

. Ak pocas trvania mimoriadnej situacie, nudzového stavu alebo vynimo¢ného stavu vyhlaseného

v suvislosti s ochorenim COVID-19 dojde k preruseniu Skolského vyuCovania v Skole alebo
v inych naliehavych pripadoch ¢asovej tiesne s potrebou prerokovania prislusnej problematiky
bez zbytoéného odkladu, kedy nie je mozné zorganizovat zasadnutie za fyzickej pritomnosti
¢lenov pedagogickej rady v rokovacej miestnosti, riaditel Skoly mdzZe poZiadat o vyjadrenie
Clenov pedagogickej rady mimo Standardného zasadnutia prostrednictvom koreSpondencného
hlasovania per rollam elektronicky — e-mailom. Pravidla rokovania rady Skoly pri zabezpeceni
hlasovania formou per rollam st uvedené v ¢lanku V bod 9 rokovacieho poriadku.

Clanok V

ZASADNUTIE PEDAGOGICKEJ RADY
Na zasadnutiach pedagogickej rady sa zucastiuju vSetci pedagogicki zamestnanci a odborni
zamestnanci Skoly s rozhodujucim hlasom a prizvani odbornici s poradnym hlasom. Neucast
pedagogického zamestnanca a odborného zamestnanca na zasadnuti alebo pred¢asny odchod
zo zasadnutia ospravedIfiuje riaditel Skoly.
Ugast pedagogickych zamestnancov aodbornych zamestnancov, ktori maji uzatvoreny
pracovnopravny vztah so $kolou na ustanoveny tyzdenny pracovny ¢as alebo kratsi pracovny
¢as, je na rokovani pedagogickej rady povinna.
Pedagogicka rada je uznaSaniaschopna, ak sa jej zuCastni dvojtretinova vacsina vsetkych
¢lenov. Pritomnost je dokladovana prezenénou listinou. Podmienky neucasti na zasadnuti
pedagogickej rady sa riadia pracovnym poriadkom Skoly.
Rokovanie pedagogickej rady sa riadi rokovacim poriadkom, o rokovani sa vedie zapis.
. Struktura programu rokovania pedagogickej rady obsahuije tieto body: otvorenie, kontrola Gloh
z predchadzajuceho zasadania, kluCovy bod (body) rokovania, diskusia, rézne, navrh na
uznesenie, zaver.
Na Uvod zasadnutia pedagogickej rady predsedajuci oznami pocet pritomnych ¢lenov
a prizvanych hosti, predloZi na schvalenie program rokovania, uréi dvoch overovatelov
zapisnice avykona kontrolu plnenia uzneseni azadanych uloh z ostatného zasadnutia
pedagogickej rady.
Predsedajuci udefuje U¢astnikom rokovania slovo podla poradia, v akom sa do diskusie alebo
vystUpenia prihlasili. Predsedajuci ma po predchadzajicom upozorneni pravo odobrat slovo
diskutujucemu, ktory sa vyrazne vzdialil od témy rokovania.
Navrh na ukoncenie diskusie mdze podat kazdy Clen pedagogickej rady. Predsedajuci da
nasledne o tomto navrhu hlasovat.



9. Hlasovanie per rollam podfa ¢lanku IV bod 9 rokovacieho poriadku pedagogickej rady sa riadi

ty

mito pravidlami:

a) Hlasovanie per rollam iniciuje a zabezpecCuije riaditel Skoly.
b) Podklady k uzneseniam spolu s navrhmi uzneseni sa posielaju e-mailom v pdf forméate do

e-mailovych schranok pedagogickych zamestnancov a pripajaju sa k zapisu o hlasovani per
rollam.

Hlasovanie je vzdy pisomne zaznamenané formou zapisnice, ktoru v danom pripade
zhotovuije riaditel Skoly a overuju dvaja nim urCeni ¢lenovia pedagogickej rady. Uvedeni
zamestnanci zaroven zabezpeCuju sCitanie hlasov odovzdanych pri hlasovani per rollam.

d) Riaditel Skoly stanovi koneCny termin hlasovania, ktory nie je kratSi ako 3 pracovné dni po

predloZeni navrhu.

e) Pre uznaSaniaschopnost rozhodovania hlasovanim per rollam sa vyzaduje, aby sa ho

zUcastnila nadpolovicna vacsina Clenov pedagogickej rady. Uznesenie je prijaté, ak zan
hlasovala nadpoloviéna vacsina vSetkych Clenov pedagogickej rady, ktori sa hlasovania
zucastnili.

Moznosti hlasovania musia byt vo vztahu k navrhovanému zneniu uznesenia jednoznacne
definované - ,ano*, ,nie, ,za“ ,proti“, ,schvaluje®, ,neschvaluje“ alebo ,zdrzal sa

hlasovania“.

g) Riaditel Skoly je povinny kazdému ¢lenovi pedagogickej rady oznamit' vysledky hlasovania

do 3 pracovnych dni po uplynuti lehoty na hlasovanie per rollam a zaroveri musi viest
evidenciu hlasovani per rollam, ktoré su sucastou zapisnic z rokovani pedagogickej rady.

h) Clenovia pedagogickej rady st povinni hlasovat v stanovenom termine odovzdanim hlasu

na e-mail urCeny riaditelom Skoly, akceptovat moznosti hlasovania a hlasovat v sulade
s tymito moznostami. Zaroven su povinni reSpektovat uznesenia prijaté hlasovanim per
rollam.

Clenovia pedagogickej rady majii pravo reagovat na pripadné nejasnosti v predlozenych
dokumentoch a podkladovych materialoch, poZiadat o doplnenie alebo objasnenie
informacii, ktoré su predmetom hlasovania per rollam.

Clanok VI

PRIJIMANIE UZNESENi A KONTROLA ICH PLNENIA
Na prijatie platného uznesenia je potrebna nadpoloviéna vacsina vietkych pritomnych ¢lenov
pedagogickej rady.
Prijaté uznesenia nesmu byt vrozpore s legislativou a dalSimi vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi.
Navrh na uznesenie predklada riaditel Skoly, zastupca riaditela Skoly alebo iny clen
pedagogickej rady.
Uznesenia sa formuluju jednoznaCne, obsahuju presne stanovené ulohy s uvedenim
zodpovednych 0sbb za ich plnenie, a to v konkrétne stanovenom termine.
Ak navrh na uznesenie obsahuje viacero samostatnych Casti (navrhov), najskér sa hlasuje
o jednotlivych Eiastkovych navrhoch a nasledne o tomto uzneseni ako celku (,en bloc®).
Uznesenia sa prijimaju hlasovanim, ktoré je vzdy verejné (zdvihnutim ruky), ak pedagogicka
rada dvojtretinovou vacSinou pritomnych Clenov nerozhodne o tajnom hlasovani. Pred
kazdym hlasovanim sa overuje uzna$aniaschopnost pedagogickej rady.



7.

8.

Hlasovacie pravo maju iba pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci Skoly, ktori su
ucastni zasadnutia. Prizvani hostia sa na hlasovani nezucastnuju.

Ak pedagogicka rada neprijme uznesenia navrhnuté riaditeflom Skoly, odporuci vytvorit
poradnu skupinu zlozenu z Clenov pedagogickej rady a odbornikov z praxe, ktora vypracuje
novy navrh na uznesenie.

Nepritomni ¢lenovia pedagogickej rady su povinni oboznamit sa s prijatymi uzneseniami
z rokovania pedagogickej rady a s ulohami, ktoré z nich vyplyvaju.

10. Riaditel Skoly kontroluje plnenie Uloh vyplyvajucich z prijatych uzneseni pedagogickej rady.

1.

Veduci metodického zdruzenia, predmetovych komisii a koordinacného timu, ak su tieto
metodické organy Skoly ustanovené, kontroluju pinenie uzneseni, ktoré spadaju do ich
pdsobnosti.

Clanok VI
VEDENIE ZAPISNIC Z PEDAGOGICKEJ RADY

. Zkazdého zasadnutia pedagogickej rady sa vyhotovi zapisnica, ktora je k dispozicii na

nahliadnutie kazdému pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi.

. Zapisnica musi obsahovat:

QO

datum a miesto rokovania,

meno a priezvisko zapisovatela a overovatelov zapisnice,

schvaleny program rokovania,

zaznam o prerokovanych bodoch rokovania vratane diskusie,

vysledky rokovania a hlasovania o uzneseniach,

f) prilozent prezenénu listinu,

g) zoznam prijatych uzneseni vratane pridelenych Uloh s urenou zodpovednostou za ich
plnenie a terminmi plnenia,

h) podpisy zapisovatela, overovatelov zapisnice a riaditela Skoly,

i) prilohy.

o O T
—_— — — — —

D

. Za objektivne vyhotovenie zépisnice zodpoveda zapisovatel. Overovatel zodpovedad za

spravnost a obsahovu i vecnu Uplnost zapisnice.

. Zapisovatel je povinny zapisnicu zo zasadnutia pedagogickej rady podpisanu uréenymi

overovatelmi predlozit riaditefovi Skoly do 3 pracovnych dni od uskutoéneného rokovania.

. Zapisnice zrokovania sU suCastou registraturnych zéznamov vzmysle schvaleného

registratirneho poriadku $koly a podia tychto zasad sa aj archivuju.

Clanok VIl

ZAVERECNE USTANOVENIA
Rokovaci poriadok pedagogickej rady je platny a u¢inny dfiom jeho vydania riaditelom $koly.
VSetci pedagogicki zamestnanci Skoly, pre ktorych je rokovaci poriadok zavazny, sa oboznamili
s jeho znenim na zasadnuti dnha 11.10.2022, ¢o potvrdili svojim podpisom. Podpisovy harok
dokumentujuci tuto skuto€nost je priloZeny k rokovaciemu poriadku.
Pedagogicka rada moze riaditelovi $koly navrhnut zmeny a doplnenia tohto rokovacieho
poriadku.

.V pripade zmien a doplneni rokovacieho poriadku pedagogickej rady, ktoré schvaluje riaditel

Skoly, musia byt vSetci jej ¢lenovia s uvedenymi skutoCnostami oboznameni.



5. Rokovaci poriadok je v papierovej forme pristupny v zborovni $koly a je zaroven zverejneny na
webovej stranke Skoly.

6. Riaditel 8koly alebo nim poverena osoba, ktora vedie zasadnutie pedagogickej rady, je povinny
kontrolovat’ dodrziavanie rokovacieho poriadku pedagogickej rady a plnenie uloh vyplyvajucich
z rokovacieho poriadku.



Oboznamenie s vnutornym predpisom v zmysle § 47 ods. 2 Zakonnika prace

Pisomna evidencia 0 oboznameni zamestnancov s Rokovacim poriadkom PR platnym od 12.10.2022

Meno zamestnanca datum Podpis zamestnanca

Alfoldy Anita

Almasi Amalia

Bognar Bir6 Erika

Bognar Ladislav

Borarosova Timea

Farkasova Adriana

Gajdoschik Timea

Haziova Erika

Hordésiova Renata

Horvath Diana

Kantner Adrian

Mézesova Hajnalka

Novoszak Denisa

Orosz Annamaria

Orosz Jozef

Thodory Andrea

Tormova Erika

To6th Ménika

Vanko6 Gabor

Zsapka Zsolt

Zsapkaova Henrieta

Zsoldos Erika




